河南理工大学教室借用审批表

	借用部门
	
	借用负责人

姓      名
	
	联系

电话
	

	教室类型
	
	是否使用多媒体设备
	

	申请理由，

活动内容，

参加人员及人数
	（活动内容包括班会、测验考试、竞赛、党团活动、讲座、培训或学术报告等；参加人员包括教师、学生及人数等）



	借用时间
	（具体到月、日、星期、几时至几时）

	借用负责人承诺遵守《河南理工大学教室借用管理办法》中的

相关规定和要求，借用教室仅用于教学活动，不得用于商业活动。

   签字：            

	借用部门意见：

主管负责人签字：                  年   月   日

	教务科意见：

科长签字：                  年   月   日

	教务处审批意见：

主管处长签字：                  年   月   日


备注：1.借用负责人须是老师或部门工作人员；借用部门指学院和机关处级职能部门。

      2.借用部门同意后,到教务处教务科办理教室借用手续,办理时间为每周二、周四下午。

3.此表一式三份，原件留教务处教务科存档，复印件分别送教学楼管理员、多媒体技术部。
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