关于统一使用转学、转专业

及其他学籍异动申请（审批）表格的通知
校属各单位及全校师生：

为规范管理，从2013年1月起，学校统一使用转学、转专业及其他学籍异动对应的申请（审批）表格，不再接受其他格式的申请。

相关表格可在教务处网站下载园地（http://jwc.hpu.edu.cn/jwc/main.jsp?classid=7）里下载。

附件：1. 河南理工大学转学申请（审批）表
2. 河南理工大学在校生转专业申请（审批）表
3. 河南理工大学在校生学籍异动申请（审批）表

教 务 处     
二○一三年一月四日
附件1：

河南理工大学转学申请（审批）表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	入学年级
	

	联系

电话
	
	身份

证号
	
	生源地
	

	转出院校
	专业
	班级
	录取批次
	录取科类

	
	
	
	
	

	转入院校
	专业
	班级
	录取批次
	录取科类

	
	
	
	
	

	申
请

转
学

理
由
	申请人：

                                                           年   月   日

	学

院

意

见
	签字：

                   年   月   日
	教

务

处

意

见
	签字：

年   月   日

	学

生

处

意

见
	签字：

                   年   月   日
	学

校

意

见


	签字：

年   月   日


备注：1.此表在各部门签批后请复印分别送至学生处、教务处，请申请人留存一份；2.此表也适用于申请“非学历教育”插班学习，并请在申请理由中注明。3. 编号、转入班级及学号由教务处填写4.此表可在教务处主页“下载园地”下载打印。
附件2：

河南理工大学在校生转专业申请（审批）表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	入学
年级
	

	联系

电话
	
	身份证号
	
	生源地
	

	转出专业
	
	所属

学院
	
	录取
批次
	
	录取
科类
	

	班    级
	
	
	
	
	
	
	

	转入专业
	
	所属

学院
	
	录取
批次
	
	录取
科类
	

	班    级
	
	
	
	
	
	
	

	申
请

转
专
业

理
由
	申请人：

                                                           年   月   日

	转

出

学

院

意

见
	签字：

                   年   月   日
	转

入

学

院

意

见
	签字：

年   月   日

	教

务

处

意

见
	签字：

年   月   日
	学

校

意

见


	签字：

年   月   日


注：此表共两页，相关要求在背面，请正反两面打印。

	学校学生处电子数据处理结果：

经审核，该生由                         专业转入                    专业的转专业变动信息已报省教育厅备案，并于      年  月  日通过教育部学籍学历信息管理平台进行了电子注册。

                                                         经办人：

                                     年   月   日

	一、注意事项：
1. 编号及转入班级由教务处填写。
2．在转入、转出学院签字后，请申请人留存复印件，原件交教务处。
3．在学校批准后，省教育厅未批准前转入的专业均视为插班学习并在教务系统中注明“插班”。

二、审批流程：
1. 在教务处主页下载打印《河南理工大学在校生转专业申请（审批）表》

2. 按要求填写相关信息和申请理由，依次由转出专业和转入专业所在学院负责人审批；

3.学院负责人审批同意后，请按规定时间将此表交教务处办公室（新校区一号综合楼209室，电话3987204），由教务处办公室统一报教务处处长、主管校长签字审批。

4. 主管校长审批后，教务处负责通知学生领取转专业插班学习通知单，学生凭通知单到转入学院插班学习。

5．所有转专业学生均以校学生处向省教育厅报批并以教育部学籍学历信息管理平台电子注册为准。通过电子注册视为已转专业，否则视为未转专业。


附件3：

河南理工大学在校生学籍异动申请（审批）表

	姓  名
	
	性别
	
	学号
	
	年级
	

	学  院
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	家长姓名及

联系方式
	父亲：

母亲：

	申请学籍异动类型
	□ 休学
	休学期限：      年    月    日——       年    月    日

	
	□ 复学
	复学时间：                     复学后班级：

	
	□ 保留学籍
	保留期限：      年    月    日——       年    月    日 

	
	□ 降级学习
	降    至：      级                           专业              班

	
	□ 退学
	退学时间：                         

	申 请 学 籍 异 动 原 由


	本人签字：                           家长签字：

         年    月    日

	学生所在学院意见：

签字：
年    月   日
	教务处意见：

签字：         

年    月    日

	学校意见：

签字：            

年    月    日


备注： 1. 此表可在教务处主页“下载园地”下载打印。学籍异动类型请在对应方框内打“√”。

2.“保留学籍”是指到对外合作办学学校或交流学校学习或参军等原因而保留本校学籍。
3．休学、复学、降级学习、保留学籍不需要校领导签字；申请休学、退学和降级学习需家长签字。
4. 编号、复学后班级、降级学习变更的班级由教务处填写。

5. 此表在各部门签批后请申请人留存复印件，原件送至教务处教务科，由教务处出具学籍异动通知单。
编号：         





编号：         





编号：        














