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文法学院教材选用管理办法
为使我院、教材选用和教材管理工作更加制度化、规范化、科学化，特制定本办法。
一、教材选用的原则

根据我院培养人才的规格、层次、方向，选用教材时应遵循以下原则：

1. 必须符合国家的方针、政策，严格执行教育行政部门的文件规定。
2. 结合我院实际情况，注重教材的思想性、科学性、启发性、先进性和教学上的实用性。
3. 优先选用最新版国家规划教材或省部级以上获奖教材。

4. 每一专业每一门课程所选用的教材，一经确定要保持相对稳定，任课教师不得随意更改。
5. 同一专业的同一门课程不同班级应选用同一种教材，不准因任课教师不同而选用两种以上的教材。
6. 对学生和教师反映时间过长、内容落后的教材，经教研室集体研究讨论，学院主管领导决定，不得再次选用。
二、教材选用的程序

1. 学院教学科研管理办公室根据教材科下达的教材征订计划和开课任务，将下学期教材征订计划通知各系、教研室。

2. 各系、教研室在集体研究的基础上经教研室主任审核，提出使用教材的初步意见报学院教学科研管理办公室，经主管学院领导批准后报送教材科。

3. 教师个人自编(或参编)教材的选用程序：教材出版后，主编或参编本人应在春秋两季教材征订前，向教材科和学院教学科研管理办公室提交样书两本，经教材科和学院审核后才能纳入教材使用计划上报教材科。

4. 任何部门和个人不准擅自订购或直接向学生出售教材和讲义，不准非教材供应单位或个人向院内教师和学生出售盗版教材、光盘、软件。
三、附则

   本办法由文法学院负责解释，自公布之日起施行。

                                 文法学院

                              2011年11月10日
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