
河南理工大学文法学院文件

院教〔2013〕6号


文法学院关于试题库建设及保密的补充规定
为贯彻校教〔2013〕8号文件（关于印发《河南理工大学课程考试试卷保密管理暂行规定》的通知）精神，确保试卷保密管理落到实处，特制订本补充规定。

一、学院配备一台不上网计算机，置放于学院教学科研工作办公室，用于考试题库管理，由专人管理题库，并定期更换计算机密码（密码长度不得少于8个字符,更换周期不得长于一个月，采用大小写英文字母、数字、特殊字符中两种以上的组合）。

二、每一门课程均应建立相应的试题库，《大学语文》课程题库试卷不得少于6套，专业课程题库不得少于4套。

三、每套试题均应采用学校规定模板按标准格式制作，不得事先将改卷人和复查人姓名印制在试卷上。

四、所有命题均由题库管理员导入题库管理计算机，禁止由命题负责人导入题库。

五、出题、印刷、领卷、阅卷等各个环节必须严格遵守规定程序，准确标注时间和签名。

六、试卷完成装订后应与其他试卷材料置放于专用档案袋中整理归档，存放于学院档案室，按学院规定调阅。   
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